
How to Scan Passport and Travel Documents

05/2023													              Rev.B

Scanning OCR fonts are like taking a photograph with a barcode scanner.

1.	 Hold your scanner 5-6 inches away and center 
your beam.

2.	 Press, while holding the scanner steady, to 
capture the OCR data.

*Ensure scanner is at an angle when scanning reflective surface/glare.

Practice scanning using sample passport/travel document below

Passport Travel ID

~5”-6” in.*



SO SCANNEN SIE PÄSSE UND REISEDOKUMENTE
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Das Scannen von OCR-Schriften ist wie Fotografieren, nur mit dem Barcode-Scanner.

1.	 Halten Sie Ihren Scanner im Abstand von zirka 12,5 
bis 15 cm und zentrieren Sie den Zielstrahl.

2.	 Halten Sie den Scanner während des Auslösens 
möglichst ruhig, um die OCR-Daten zu erfassen.

*Beim Scannen von reflektierenden, blendenden Oberflächen halten Sie 
den Scanner bitte schräg.

Üben Sie das Scannen anhand der folgenden Beispiele eines Reisepasses und Reisedokuments

Pässe Reise-IDs

~12,5-15 cm.*



ESCANEO DE PASAPORTES Y DOCUMENTOS DE VIAJE
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Para escanear una fuente OCR, proceda como si fuera a hacer una fotografía con el escáner de códigos de 
barras.

1.	 Coloque el escáner a unos 10-12 cm y y centre el 
haz de escaneo.

2.	 Para capturar los datos de OCR, pulse el botón de 
escaneo, sin mover el escáner.

*Asegúrese de que el escáner esté en ángulo al escanear superficies 
reflectantes o con brillos.

Practique el escaneo usando la siguiente muestra de pasaporte / documento de viaje

Pasaporte Documento de viaje

~5”-6” in.*



SCANNER DES DOCUMENTS D’IDENTITÉ ET DE VOYAGE

05/2023													              Rev.B

Pour scanner des caractères OCR, utilisez votre lecteur code-barres comme un appareil photo.

1.	 Tenez votre lecteur à une distance de 12 à 15 cm et 
centrez le faisceau de visée sur le code-barres.

2.	 Pressez le bouton de lecture en maintenant le 
lecteur en position pour saisir les données OCR.

*Inclinez le lecteur pour capturer des données sur une surface 
réfléchissante.

Utilisez les exemples de documents ci-dessous pour vous exercer.

Passeport Titre de transport

~12,5-15 cm.*



パスポートと旅行ドキュメントをスキャンする方法
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OCRフォントのスキャンはバーコードスキャナーで写真をとるようなものです。

1.	 スキャナーを13~15cm離した距離 からスキャ
ンビームで中心を狙って ください

2.	 スキャナーをしっかりと握ったままボタンを押
しOCRデー タを読み取ります。

*反射するキラキラした表面を読み取り際にはスキャニングの角度に注意して
ください。

以下のサンプルを使ってパスポートや旅行ドキュメントの読み取りをテストしてみましょう。

パスポート トラベル ID

~12,5-15 cm.*


